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1. INTRODUCCION

Los primeros Institutos Tecnolégicos (IT) surgieron en México en el afno de 1948, fueron
Durango y Chihuahua los estados en los que se asentaron, con el propdsito de impulsar la
ciencia y tecnologia regional. Poco tiempo después se fundaron los de Saltillo (1951) y
Ciudad Madero (1954). Hacia 1955, estos primeros cuatro Tecnolégicos atendian una

poblacion escolar de 1,795 alumnos, de los cuales 1,688 eran hombres y sélo 107 mujeres.

Actualmente el Tecnolégico Nacional de México esta constituido por 254 instituciones,
de las cuales 126 son Institutos Tecnoldgicos Federales, 122 Institutos Tecnoldgicos'
Descentralizados. En estas instituciones, el TecNM atiende a una poblacién escolar de
mas de 600 mil estudiantes en licenciatura y posgrado en todo el territorio nacional,
incluida la Ciudad de México. P

El Instituto Tecnolégico Superior de Tlatlauquitepec forma parte del mismo que nac€.
para dar respuesta a los grandes desafios que el pais afronta y con ello, fonn,éi‘
especialistas en ramos estratégicos. Por esta razén, ha orientado sus esfuerzos con la
firme intencién de consolidar los objetivos institucionales principalmente que todos(as)
estudiantes logren una excelente formacion educativa en un ambito en que se
promueven los valores y las personas sean comprometidas con la sociedad, la comuna
y su institucién, evidenciando interacciones sociales positivas, respetandose a si mismos
y a los demas, con capacidad de autonomia y capaces de realizar elecciones
inteligentes, desarrollando habilidades para integrar equipos de trabajo en un mundo
complejo y desafiante.

Asi entonces, el presente reglamento establece normas y procedimientos para resolver
en forma armoniosa los posibles conflictos presentes en toda relaciéon humana y asegurar

el buen funcionamiento del area.
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Il ANTECEDENTES

Para la creacion del presente Reglamento se tiene a bien sefalar los siguientes antecedentes:

Mayo de 2010, la Subsecretaria de Educacion Superior Federal, autoriza el inicio
de operaciones del Instituto Tecnoldgico Superior de Tlatlauquitepec.

Agosto de 2010, se inician las actividades académicas del Instituto con la
apertura de tres carreras: Ingenieria en Innovacién Agricola Sustentable,
Ingenieria en Acuicultura y la Licenciatura en Contador Publico.

Agosto de 2010, la Secretaria de Educacion Publica Federal, autoriza la
transferencia de recursos para la operacion del Instituto, asi mismo, el Gobierno
del Estado realiza la previsién financiera para la construccion de una Unidéti_‘
Académica Departamental tipo Ill, la cual fue terminada, equipada y entregada\“ \
por el CAPCEE en septiembre de 2011, misma que fue inaugurada en Enero de
2013, por el C. Gobernador Rafael Moreno Valle Rosas.

Junio de 2015, el H. Congreso del Estado autoriza al Municipio de./
Tlatlauquitepec la donacion del predio denominado Almoloni con una superﬁcf;e
de 12 hectareas, 924 areas y 568 centidreas a nombre de Gobierno del Estado
de Puebla, quedando el compromiso por parte del Estado de realizar las
gestioﬁes necesarias para la adquisicion de 8 hectareas restantes.

Septiembre de 2015, se firma el Convenio de Coordinacion para la operacién y
apoyo financiero del Instituto entre el Tecnolégico Nacional de México y el
Gobierno del Estado; dicho convenio queda registrado en el Tecnoldgico
Nacional de México en noviembre de 2015.

Diciembre de 2015, se expide el Decreto de Creacion por parte del H. Congreso
del Estado donde se crea el Instituto Tecnolégico Superior de Tlatlauquitepec.
Marzo de 2016, se informa por parte del titular de la Unidad de Programacion y
Presupuesto de la Secretaria de Finanzas del Estado, respecto a creacion y
habilitacion de la clave programética para la asignacion de recursos
correspondientes a la operacion del Instituto conforme al Decreto del

H. Congreso del Estado.
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* Enero de 2016, se designa al Director (a) General del Instituto Tecnoldgico
Superior a propuesta del C. Gobernador Rafael Moreno Valle Rosas, en sesién
Plenaria de Integracion de la Junta Directiva.

e Abril de 2016 se lleva a cabo el tramite de alta en el SAT, en cuanto al tramite
de Firma Electrénica.

e Mayo de 2016 se apertura las cuentas bancarias del Instituto. (Ingresos Propios,
Recurso Federal). ,

e Mayo de 2016 se comienza la gestion para la adquisicién del software contable
propuesto por la Secretaria de Finanzas. L

¢ Junio de 2016, se realiza el alta de la Cédula de Identificacién como servido\
publico ante la Auditoria Superior del Estado. N\

e Julio de 2016 se concreta la compra del software contable entre la Secretaria de \/

Finanzas y el proveedor INDETEC. / |
lll. MARCO NORMATIVO VIGENTE.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Art. 3ro., Fraccion V, Vigente.
Constitucion Poh’tic;a del Estado Libre y Soberano del Estado de Puebla. Art. 79
Fraccion XXVIII. Vigente.
e Ley General de Educacion: Ultima reforma publicada Diario Oficial Federacion. Vigente
22-03-2017.
e Ley de Educacion del Estado de Puebla. Vigente, con decreto de reforma publicado el
~dia 04 de agosto de 2016, en el Periddico Oficial del Estado de Puebla.
* Ley para la Coordinacion de la Educacién Superior. Vigente con ultima reforma (Diario
Oficial de la Federacion, 29 de diciembre de 1978).
e Ley Organica de la Administracion Publica Federal. Vigente.
e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Puebla. Vigente con decreto
de reforma Periddico Oficial del Estado.
e Ley de Entidades Para Estatales en el Estado de Puebla, vigente con ultima
reforma.
e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla. Vigente
“~ con ultima reforma 4 de mayo de 2016.
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e Decreto del H. Congreso del Estado que crea el Instituto Tecnolégico Periédico Oficial,
14 de diciembre de 2015.
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El presente reglamento, es aplicable en el invernadero, bodega y parcelas agricolas 7
las instalaciones del Instituto Tecnoldgico Superior de Tlatlauquitepec en la carrera de
Ingenieria en Innovacién Agricola Sustentable, donde se realicen trabajos de docencia,
servicio social, practicas profesionales, investigacion y transferencia de tecnologia, asi
como el uso por parte de los administrativos toda vez que es necesario mantener un
orden en cada una de las areas del instituto, mismo orden que genera certidumbre en
la comunidad tecnolégica, por tal se establecen algunos puntos importantes, los cuales
se pretenden que rijan las actividades en estas areas y con la firme intenciéon de
mantener una conducta intachable y manejo adecuado dentro del mismo se tiene lo
siguiente.

TiTULO UNICO
Articulo 1.- Su observancia es obligatoria para todos los usuarios, y no existe otra
reglamentacion que resulte aplicable.
Articulo 2.- Se entendera por usuario todo aquel docente, alumno o administrativo,
jefe de carrera y agente externo que realice, haga uso y/o imparta clases relativas,
experimentos y proyectos de investigacion, transferencia de tecnologia, entre otras.

CAPITULO |

DE LOS USUARIOS
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Articulo 3.- El invernadero y parcelas demostrativas son sitios destinados a la
realizacion de clases practicas, actividades de difusion, proyectos de investigacion y de
transferencia tecnologica.

Articulo 4.- El personal responsable del invernadero, sus instalaciones y areas afines
al mismo estara representado por el encargado, profesor titular de la asignatura o de un

proyecto de investigacion.

CAPITULO Il
DE LA SALUD E INTEGRIDAD FiSICA DE LOS USUARIOS )
Articulo 5.- No portar accesorios metalicos (anillos, collares, pulseras, etc.) o d\
material plastico que pueda provocar algun accidente. \;‘1'
Articulo 6.- Los usuarios con cabello largo, deberan mantenerlo recogido durante el / a

tiempo que se realice la practica para evitar algun accidente. /

Articulo 7.- El calzado debe ser cerrado (hasta el empeine), taconbajo (de preferencé
no: tenis, zapatillas, sandalias, botas, zapatos de gamuza, ni zapato de tela); lo mas
recomendable es bo_ta industrial o de trabajo.

Articulo 8.- Durante el desarrollo de las practicas no se permitirala visita de personas
ajenas a la asignatura a menos que tengan algtin asunto expreso autorizado por la
Jefatura de Carrera.

Articulo 9.- Queda estrictamente prohibido fumar, comer, o tomar liquidos como
(refrescos, licuados, yogurt y bebidas embriagantes, etc.) dentro del invernadero,
permitiendo solo el consumo de agua.

Articulo 10.- Los proyectos a realizar se solicitaran al inicio de semestre en la primera
reunion de docentes y confirmados en la segunda reunion ante la Jefatura de Carrera
para conocer la cantidad de superficie, insumos y el periodo de tiempo a utilizar. Ningun
docente (s) o alumno (a) podra realizar algun experimento que no esté autorizado.

CAPITULO Il
DE LA LIMPIEZA
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Articulo 11.- El usuario responsable debera controlar y verificar que:

I. La herramienta y equipo de trabajo sea entregada limpia y en buenas
condiciones al finalizar la actividad programada.

II. Llevara cabo el uso adecuado en el manejo de envases de plaguicidas,
fungicidas, herbicidas, etc. Realizando las siguientes acciones:
a) Uso de equipo de proteccion para la manipulacién de productos

agroquimicos.

a. Lavado de envases. \
b. Inutilizacién de envases. \

c. Almacenamiento temporal de envases. \
d. Recoleccion y acopio de envases y tapas. N\
e. Picado de envases.

£. Transformacion.

III. Los usuarios deben cumplir con las reglas de higiene y seguridad dentro
del invernadero.

IV. Las instalaciones del invernadero en general y areas afines deberan de
permanecer en buen estado mediante el uso adecuado de éstas, de lo
contrario el usuario que haga dafio a los mismos debera cubrir los costos
de su reparacion.

V. En caso de entregar herramienta y equipo en malas condiciones se
debera cubrir los costos de mantenimiento por el usuario a cargo.

VI. El material podra quedar pendiente de limpieza solo en caso de realizar
actividades con dos asignaturas distintas y contiguas, para ello, el usuario
responsable debera informara al encargado de bodega.

CAPITULO IV
PRESTAMO DE MATERIAL Y EQUIPO
Articulo 12.- Para el préstamo de material y equipo el usuario debera acatar las
siguientes fracciones:

e Solicitara al encargado del invernadero con antelacién el material y equipo que

requiera para la practica (maximo dos dias antes de la practica programada),
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para ello debera llenar la “Bitacora”.

» Solicitara y registrara en caso de ser necesario, la totalidad del material a utilizar
dentro de los 15 minutos siguientes de su entrada programada. En caso de que
requiera algun material adicional deberd esperar a que el encargado haya
atendido al resto del grupo, sin exceder los siguientes 30 minutos al inicio de su
entrada programada.

e Se entregara el material limpio 10 minutos antes de finalizar la practica.
e Todo material y herramienta que por su uso continuo sufra algun dafio, quedaria
exento de pago o reposicién alguna, debiendo reportar al encargado. /\ e
e Todo material sobrante y que pertenece al invernadero debera entregarse al // J
responsable. L/
e En caso de que se adeude material, el encargado debera anotar los nombres
de todos los integrantes del equipo, en presencia del responsable del equipo y
debera ser firmado de enterado.
» El material de reposicioén, debera ser de la capacidad, calidad y caracteristicas
del qué se dafid o extravio.

e El plazo maximo para la reposicion del material, serda de 15 dias,
responsabilizando al encargado la entrega via oficio de la lista de alumnos con
adeudo a la Jefatura de Carrera.

o En caso de incumplimiento, la cantidad del material adeudado se reportara a la
Jefatura, quien dara conocimiento al area financiera para su cobro directo.

e Cuando no se reponga el material al término del semestre en el que se registré
el adeudo, el alumno no podra reinscribirse en el siguiente semestre hasta que
cubra el adeudo.

e En caso olvidar algun material en el area de trabajo, no sera responsabilidad
del encargado o de otro usuario entregarlo.

e Se debera solicitar la bitacora del equipo al responsable y sera encargado del

buen funcionamiento de éstos. Si se detecta un mal funcionamiento en algun
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equipo, sera responsable de reportarlo en el momento con el encargado y anotar
las observaciones en el formato de bitacoras de utilizacion de equipos. En caso
de que no se encuentre el encargado reportarlo con el usuario responsable.
Los equipos solo podran moverse de las areas asignadas con previa
autorizacion escrita de la jefatura de Carrera y el encargado del invernadero.

Después de terminada la sesion, el usuario debera:

Revisar y cerrar llaves de paso de agua y verificar que el interruptor de la bomba
se encuentre apagada. | N\

Notificar al encargado que la practica ha finalizado para que pueda hacer la \
A\

\ »
X

revision del area, hasta que este haya concluido.

Los usuarios que requieran realizar practicas fuera del horario deberan tener /
la autorizacion por escrito de la Jefatura de Carrera, asumiendo la ///
responsabilidad en caso de pérdida o descompostura de algin equipo o
material.

En caso de que el usuario requiera algun reactivo que tenga un costo
considerable o requerido en grandes cantidades (gro ml) y no se cuente con el

mismo en el instituto, serd necesaria su solicitud por escrito con firma de la
Jefatura de Carrera y Subdireccion de Servicios Administrativos.

El equipo y material de invernadero y areas afines que se usa regularmente

en practicas solo se prestara a los residentes o servidores sociales cuando no

estén siendo ocupados en practicas programadas.

En caso de que el invernadero proporcione servicio a personal externo, este

debera entregar su credencial vigente del IFE, a manera de resguardo y
seguridad del material prestado. Aunado a ello debera llenar una ficha de
registro donde se asienten sus datos personales: domicilio, nimero de teléfono
(residencial y/o celular), proyecto, objetivo, duracion, superficie a utilizar y

responsable ante la jefatura de carrera.
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DE LAS DISPOSICIONES DEL MANEJO DE INVERNADEROS Y PARCELAS
Articulo 13.- Cuando se solicite el invernadero para establecer un cultivo:

* Con fines de investigacién o proyectos de asignatura se considera el porcentaje
de aportacion de los estudiantes (especie y efectivo), cubriendo dicha inversion
con la cosecha; si existen ganancias los docentes y alumnos decidiran el
destino de dichos recursos (sélo en casos de acordar con el usuario la
comercializacion del producto o se haga responsable de diché\ \
comercializacién). \

e El usuario debera limpiar el area utilizada al finalizar el ciclo del cultivo o
experimento realizado, previo a la entrega de la parcela o espacio, enviando las ﬁ /&ﬁ
respectivas evidencias a la jefatura de carrera. f

e Los usuarios deberan respetar las areas propias y adyacentes y/o los cultivos
correspondientes; en caso contrario se notificara a la Jefatura de Carrera para
su atencion inmediata.

o Para el manejo de la bomba para el sistema de riego solo estad aprobada su
manipulacion por el encargado del invernadero o en su ausencia por aquel que

cuente con los conocimientos de uso.

DE LAS SANCIONES

Articulo 14.- el usuario que incumpla con las disposiciones previstas en el presente
reglamento sera acreedor a la prohibicion temporal o definitiva para ingresar y hacer
uso de las instalaciones del invernadero y areas afines; incluido material y equipo, se
procedera al pago de multas o cualquier otra que determine el area académica pudiendo
inclusive ejercitar las acciones civiles, penales o de cualquier otra indole, previo al visto
bueno y aprobacién de la Direccion General.

El encargado del invernadero sera el responsable de reportar ante el area académica,
al usuario que comenta la falta o la violacion al presente reglamento, siendo esta la que

previa aprobacion de la Direccion General, sera quien determine la sancion que se
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aplicara, misma que se le hara saber de manera inmediata.

TRANSITORIOS

Primero: el presente reglamento entrara en vigor a partir de su publicacién.
Segundo: Cualquier situacién no prevista en este reglamento, sera definida en una
reunion de academia o por la Jefatura de Carrera.

-

Tlatlauquitepec, Puebla a 29 de agosto 2025

ATENTAMENTE

/ SEP
GONZALEZ LARA INSTITUTO TECNOLOGICO
STITUTO TECNOLOGI&B:RIOR DE TLATLAQUITEPEC
SUPERIOR DE TLATLAUQUITEPEC
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